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FPAACKA PAZl OAE/bEHbA 3A CKYMLUTUHCKE
OMLWTUHA NOCJ/IOBE U NOCJZIOBE BERA U Crinoi

CTAPM rPA NPEACEAHUKA

1. NPEAMET U NOAPYYJE NPUMEHE

OBWM [OKYMEHTOM Ce Ae1HMLLY NMOCI0BM NpUnpeMe 3a o4/TyumBare opraHa OnwThHE U HUXOBUX PagHWUX
Tena, n 1o CkynwrtuHe, Beha u MpeaceaHnka n pagHux Tena CkynwtuHe, Beha n MpeaceaHyka koju ce
obaBrbajy y Onerbetby 3a CKynWTUHCKE NoC1oBe 1 nociose Beha v npeaceaHnka y Ynpasu Mpaacke onwTmHe
Crapwv rpag, y oarpeM Tekcty: OnwTtuHa.

2. BE3A CA APYI'MM AOKYMEHTUMA

PedepeHTHa AOKYMEHTaA
CPIIC MCO 9001:2008 CucrteM MeHalIMEHTa KBalUTETOM - 3axTeEBU
aIOCCMK  [NocrioBHvIK MEHALIMEHTE KBA/IUTETOM
lpwior 1 - lporivck koju ce npumersyjy v pady O4e/verba

3. CKPAREHMUUE, TEPMWUHU U REOUHUNLINIE

MU3Bpwmnnauy, 3anocsieHn y Ynpasu Koju je pacnopeheH Ha pagHO MecTo yTBpheHO akToM o
cucTeMaTtusaumjn, n koju y Ogerbery obasrba NOCNOBE Ha Koje je pacnopeheH nnm noctyna no

Hanory yHKUMoHepa nnun pykosoauoua Oaerserba.

DyHKLUMOHEP je nuue Koje bupa, nMeHyje nnm nocrasrba CkynwtvHa unn Behe Mpaacke onwTuHe.

4. OA4roBOPHOCTHU U OBJIALLUREHA

Pykosoaunay Ogemera

OpraHuzyje 1 pykoBoau nocioBMMa U3 HaanexHoctn Operberba, uspahyje akta AoHeTa o4 CTpaHe
CkynwTtuHe, Beha v MNpeaceaHuka onwWTUHE U HUXOBUX pagHUX Tena; crtapa ce o 6naroBpeMeHoM
obaerbary Nocnosa nssplumnaua y Ofgerbery 1 paam apyre noci1oBe no Hanory pyHKUMoHepa.
PykoBoaunay rpyne nocsosa

OpraHu3yje, KooopanHMpa, PYKOBOAM W KOHTPOJULLE U3BPLLEHE CBUX MOCN0Ba U 3aAaTaka Y OKBUpY
nocnosa: 6e36efHOCTM U 3aWITUTE, BaHPeAHWX CUTyauuja, 3awTute TajHx AoKyMeHaTta, 6e3beaHocTu
W 34paBrba Ha pajy, NpOTMBNOXapHe 3alTuTe, NOCI0Ba caMo3allTuTe 1 obesbehera MMOBUHE 1 NnLa
OnwTtnHe

PyxoBoaunay nocnosa camo3sawrtute u ®TO U MNMN3

PykoBoau nocnosuma camosawtute u ®TO U MMN3 n opraHusyje paa ussplumiada Ha nocnosvMMa
obe3behera

PaaHuk Ha o6e36ehemy

KoHTponuiie ynasak v u3nasak svua U MMOBMHE Y U U3 3rpafe, BOoAM MPOMUCaHe eBuaeHuuje,
KOHTPO/IMLLE paj cCMCTeMa 3a Haa3op v ap.

5. ONMUUC NPOLEAYPE

Y oksupy Ogerberba 06aBbajy ce cieaehn nocnosu:
- CTpyyHa obpaga v npunpema matepujana 3a cegHuue CkynwTtuHe, Beha n MNMpeaceaHvka
- CTpydHa obpaga 1 npunpema matepujana 3a pagHa Tena CkynwtuHe, Beha w lMpeaceaHuka
“3paja 1 AOCTaBa akaTa
- Tocnosu, obpage v Npunpeme 3a oanyumBarbe Beha kao ApyrocrteneHor opraHa, mo
»Xanbama nNpaBHUX M PU3NYKMX MLA
- TMnanupame 1 npunpema 3a oabpaHy 1 3alTUTY TajHUX NnoaaTaka,
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- MocnoBu u3 06n1acTu BaHpeaHMX cUTyaumja
- MPOTVB NOXXApHEe 3alTuTe
- TMocnosu 13 obnactn 0besbehera, caMo3alLTUTE MMOBUHE M NMUA
- OCTanm nocsioBu.
5.1 CtpyuHa o6paga 1 npunpema matepmjana 3a cegHuuye CkynwtuHe, Beha n
NMpeaceaHuka

Opranu rpaacke onwTtuHe (CkynwTunHa, Behe n MNpeaceaHyk) oanyyyjy o nuTakbuMa U3 CBoje U3BOPHE
Ha4/IeXXHOCTK, carniacHo nponvcuMa w3 lMNpunora 1.

CKkynwTurHa oanydyje o NuTarkbMMa M3 CBOje M3BOPHE HAANEXHOCTU, No NoTpebu a HajMame
jegaHnyTa y Tpu Meceua.

Behe oanyuyyje o nuTamnMa n3 CBoje M3BOPHE HAANEXHOCTU UK Aaje NPeTXOAHO MULLITbEHE

npeaceaHnKy Ha nNpeanore o Kojuma oanydyje npeaceaHuk, unun ytephyje npegnore nnu aaje
MULL/bEHA Ha Npeanore apyrux opnawheHnx npeagnaraya, o kojuMa ognydyje CkynwTuHa. Behe

oaslyyyje Ha cegHuUaMa Koje ce, No nNpasuny, OApXKaBajy jeaaHnyT ceaMuyHo.

MNpeaceaHWK rpagcke OnwTUHE og/lyyyje O NuTamMMa U3 CBOje M3BOPHE HAAIEXXHOCTU CaMOCTasIHO Mn
MO NPETXOAHO MM HaKHaaHO NpubaB/bEHOj carnacHocTn Beha.

MNpeano3u nojeaMHaYyHUX M OMNWTMX akaTa O KOjUMa opraHu oanydyje, y cMuciy cTpydHe obpage
(yTBphMBaHE UMHEHMYHOr CTarba, MOCTOjare MPaBHOI OCHOBA, NPeAsIor 3a HauuMH NOCTyrnawa),
NpunpeMajy ce y OpraHuM3aumoHUM jeavHuuama Ynpase, JaBHOM npaBobpaHunawTBy WKW jaBHUM
npeaysehvMa v Apyrum opraHvsaumjama v yctaHoBaMa 4uvju je ocHuMBad OnwTuHa, y CKNagy ca
HaZNeXXHOCTUMa carsiacHo nponuvcuma w3 lMNpunora 1.

Ykonuko nponucuMa w3 lMpunora 1 Huje npeasBuheHa HaANeXHOCT 3a MpunpeMy npeasnora,
obpahuBava npeanora y opraHn3aumMoHoj jeanHuum y Ynpasu, Yy YCMEHOj Unu nucaHoj cnoboaHoj
dopmn oapehyje npeaceaHnk Beha nnu HauyenHuk Ynpase.

Mpeanor cagpxy noaaTke O TOMe KO je obpahuBay, npeanarad, AOHOCWNAL akTa, M KO Aaje
NPETX0AHO MULLIbEHE aKO Ce TPaXKu NMPETXOAHO MULLIbEHE Y BE3W NPeasiora akTa.

MNpeanor ce nspahyje y popmn y Kojoj ce akT 4OHOCW.

N3papa npeanora ob6ass/ba ce Ha HAYMH NPONUCaH YNyTCTBOM 3a u3paay npeanora o Kojuma oanydyje
MpeacenHvk, Behe Npaacke onwTtnHe nnm CkynwtuHa Mpaacke onwTunHe CFO Y 04.

5.1.1 Npunpema MaTepmjana n oapxxasame ceaHMLa

Mpepnor ce nspahyje Ha obpacuy C7 I /7 01-03 - [Ipeasior 04/1yKe/peLLera/3aK/byYKa .

Mo npwujemy lMpeanora, pykosoaunau Opevera ca cekpetapoM CkynwTuHe wnu NpeaceaHUKOM
Beha (y 3aBMCHOCTW Aa m ce paau o npegory 3a CkynwTuHy, Behe nnm MNpeaceaHvka), aorosapa
AaTyM oApXXaBaHba CeHWLIE U AHEBHW pea ceaHuLe.

Kapa ce op cekpetapa CkynwTtuHe wnu [MpeaceaHuka onwTuHe, aobuje nogatak o AaTtymy
odpXasaka CefHuLEe W OHEBHOM pefy, Ha yCMeHu 3axTeB u3spwmoua y Ogerbewy, lNucapHuua
3aBOAM CeaHuLy opraHa v dopMmnpa NpeaMmeT, y cknagy ca npoueaypom CI XTI 02 [7 01 koju npeko
VIHTEPHE AOCTaBHE KHbure npuMa m3splunnay. sspwwvnay wuspahyje /losus 3a cegqumnyy, G I 11 01-
01, xoju o3Ha4aBa 6pojeM ca Omora crmca, v Koju noTnucyje npeaceaHuk CkynwtuHe unm Beha. Y3
MO3MB 3a ceaHuLy, No NpaBuy ce AOCTaB/ba U 3aMUCHUK Ca npeTxoaHe ceaHuue CkynwTuHe/Beha.
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MoTnnucaHn AHEBHW pepn, 3anuUCHUK ca NpeTxoAHe cedHuue, U Mpeasno3v YMHOXasajy ce U
LOCTaB/bajy oabopHMUMMA, CpeacTBUMA jaBHOT MHGOPMMCara, ApYrMM OpraHM3auMoHMM LenTMHaMa Yy
ONWTUHN W APYrMM OpraHuMa u3BaH OrWTWHE, OAHOCHO A0CTaB/bajy Ce uynaHoeBuMa Beha wu
(yHKUMOHEPMMA M pyKOBOAMOUMMA Y YNpaBKM Y eNeKTPOHCKO] hopMMu.

3a cegHuuy CKynwTuHe, M3BplUMniaL npurnpemMa 3a npeaceaHuka CkynwTuHe TMoaceTHUK O paay
CkynwtuHe, y cnoboaHoj opmu.

Ceanuue CKynwiTMHE ce CHUMajy, U M3BpLUMALL Ce CTapa [a ce obe3beae npe ceaHuLE YCIoBU 3a
CHMMakbe CeaHuLIE.

5.1.2 U3papa 3anuCHUKa M akaTa

M3Bplumnay Ha ceaHnum CkynwtnHe unv Beha Boaun eBnaeHLmMjy NpUCycTBa Ha cegHuLaMa n 3arnncHnK
ca ceqrnye CI 71 01-02.

O ctpy4Hoj obpaam akaTta ca cegHuue CkynwTtuHe/Beha wnu lMpeaceaHuka, crapa ce pykosoaunal
Operberba, HAaKOH Yera u3BpLuMiaL, BpLUM TEXHMYKY M3paay akaTta Ha obpacuy C/ I /71 01-04 -
llpaBHa aKkTa opraHa, Koja ce o3HadaBsajy bpojeM ca Omora crivca win w3 [lormca akara (EKCTEpHU
obpazay 6poj 12), Koju n3BpLunnaL NOYETKOM roAnHe oTBapa y CKnagy ca npoueaypom C7 X102 11
0l

NpaBHa akTa noTnucyje npeaceaHnk CKynwTUHE WKW HEroB 3aMeHuKk/npeacenHuK
Beha/lMpeaceaHuk rpaacke OnwTUHE MW HEroB 3aMeHNK, a HhUXOoBe OTMNpaBKe, NPETXOAHO, Mory
fa napadupajy cekpetap CKynwTUHE WK HeroB 3aMeHUK Uin HayenHuk ynpase.

3anucHuke ca ceaHumua, CkynwTuHa / Behe ycBaja, no npaesuny, Ha cneaehoj ceaHUuUN, HAKOH Yvera
ra notnucyjy npeaceaHuk CKyMnwTUHE WM HeroB 3aMeHuK M cekpeTap CKynwTuHe Wan Heros
3aMeHnK, 0AHOCHO 3a Behe lMNpeaceaHnk Beha v 3anncHuyap.

5.1.3 [locraBa 1 apxuBupare

MpaBHa aKTa ce AOCTaB/bajy oaerbermnMa unn cnyxbu Ynpase Koju ce cTapajy O peanvsauuju
MCTUX, KA0 N APYrMM OpraHuMma unm GusMykuM 1 NpaBHUM NMLUMMA U3BaH OMLWTUHE, HEMOCPEAHO
nnn npeko obpahmBada, y 3aBMCHOCTM Of BPCTE aKTa, NMpU YeMy, Ha MPUMEPKY MOTMIMCAHOr akTa
npuMaoun notephyjy npujem, uanm M ce wucrta anctpubyupajy nytem nowTe, y ckiagy ca
npoueaypom CI~ XI 02 /71 01 wnn HenocpeaHOM AO0CTaBOM Y cknagy ca npornvcuMa us lMpunora 1.
MpaBHa akTa Aoctaembajy ce ,CnyxbeHoMm nucTy rpaga beorpaga" wnv Ha ornacHy Tabny, pagu
objaB/bMBama, ako je TO y akTy HasefeHo. AkTa ce o6jaBrbyjy Y hOpMM M Ha HauYnH Kako TO
MPONuCyje opraH KOMe ce aKkTa AoCTaB/bajy paay objasrbmBarba.

Mpepnor AHeBHOr peda W npeafnore akata osnawheHor npegnaraya, OAHOCHO akaTa Koju cy
pa3MaTpaHW Ha ceaHuuM, NpuMepak akTa O KoMme je CkynwTuHa oanyymBana, no npasuay ca
NOTNNCAHUM MPUjEMOM MpUMaoLa, NOTNMCaHM 3anMUCHUK Ca CeaHULEe Kao M nponpaTHa akTa
(monuc, obasewTerwe W Ap.), v3BpwwWnay ctae/mba Y OMOT crimMca v npunpeMa npeameT 3a
apxuBupame TaKo LWTO nonywasa OMOT crmca MU MNpeko VIHTEPHE [OCTaBHE Krbure npepaje
MNucapHMum, Koja aarbe NocTyna y cknagy ca npoueaypom C/ X1 02 17 01.

AKTa Koja ce 3aBofe Yy /lormc akara, u3Bplumnal 3akbydyje Kpajem rognHe u spaha MNucapHuum y
CKknagy ca npoueaypom CI" X1 02 [101.
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Mo okoH4aHOoj cegHmum CKynwTUHE, U3BpLUMNAL, npunpeMa Ha obpacuy C I /7 01-05 - Hanor 3a
UCIIIaTy HakHaAe, v foctaerba ra Crnyx6m 3a mHaHcnjcke 1 3ajegHMYKe NocsioBe.

5.2. Opp)xaBame ceaHMua pagHux Ttena CkynwtuHe/Beha/lNpeaceaHuka

OpraHu onwTuHe y cknagy ca nponucuMa w3 lMpunora 1. mory obpa3oBati CTanHa WanM noBpemMeHa
pagHa Tena Koja opraHuMa noMaxy Yy pagy, Win oanydyjy O nutamwMMma Koja Cy UM CTaB/beHa Yy
HaANEXHOCT, WK Aajy npeanore wWin MULWbera OpraHnMa Koju cy wux usabpanu. Y Operberby ce
obaerbajy CTpy4yHM MOCNOBM 3a OHA pajHa Tena 3a Koja je aktMma o obpasoBamny, yTBpheHo aa ce
CTpYy4HM nocsioBy ob6asrbajy y oBoM Operbemby.

5.2.1 Mpunpema maTtepujana
M3Bpumnnay obas/ba CTpyyHe NOC/IOBE 3a pajHa Tena opraHa OnwTuHe.

M3Bpwwunay, y A0OroBopy ca cekpetapoM CKynwTvHE WM NpeaceaHVMKOM paaHor Tena, 3akasyje
cegHuuy, yTephyje AHEBHU pea, nNpunpema npeasiore 3a o4/lyunBame y GopMM y K0joj ce akT A0HOCH,
BOAM 3aMUCHUK Ca cefHuue u u3pahyje akta, y cinoboaHoj popmu.

Mo3nB 3a ceaHuUy nNOTNWUCYyje NpeAceOHUK WU 3aMeHUK npeacefHuMKa pafgHor Tena wunau
npeaceaHuk CkynwtuHe/Beha, ako Huje n3abpaH npeacefHUK pagHorTena.

Ha ycmeHu 3axTeB m3spLlumnoua, NucapHuua 3aBoan cegHuUy pagHor Tena u opMupa npeameT, Koju
NpeKo MHTEepHe AOCTaBHE KM€, NpyMa M3BpLuniaL 1 ca UCTUM MOCTYMNa Ha HayYuH onucaH y Tauku
5.1. nnn noveTkoM roguvHe otBapa //ofmc akata 3a CeAHULY pagHor Tena, y cknagy ca npoueaypoM
Crxrozirioi.

Mo OKOHYaHOj cegHUUM pagHor Tena, u3BpluMnaly npunpema Ha obpacuy CI I /71 01-05 - Hasor 3a
UCIIaTy HaKHaA€E, YKONMNKO je npaBo Ha HakHaay yTBpheHo nponucuma u3 lMpunora 1 nam akTom o
obpa3oBatrby pagHor Tena u aoctasba ra Cnyxom 3a puHaHCHjcke 1 3ajefHnyKe nocnose.

5.3. NMocnosu, o6paae n npunpeme 3a oaslyumBatbe Beha kao gpyrocreneHor opraHa, no
»wanbama npaBHUX U (PU3NUKUX SiMLa

PykoBoaunay, Operbersa, Npeko MHTEPHE AOCTaBHE KH-MIE, NMpvMa npeaMeT Koju je npocneheH u3
Operbetba Y KOMe je BoheH NpBOCTENEHM YNpaBHM MOCTYNaK, Ha KOju je ynoxeHa xanba, n y
WHTEPHOJ AOCTaBHOJ K13 NOTBPHYje CBojuM napadoM npujem ucror.

PykoBoamnay Operbersa Ce yrnosHaje ca cnMcuMa npeaMeTa M HaBoAMMa Yy xanbwu v carnacHo
nponucuma u3 /lpusiora 1, ca ctuM ynosHaje MpeaceaHuka seha nnu oenawheHor ynaHa Beha koju
npunpemajy npeanor no xanbw, Koju aarse y3 nomoh Pykosoamoua Opgerbena yTephyje Aa v je y
NPBOCTENEHOM MOCTYNKy 6uno nponycra y nocTynky, WM nNpu yTBphMBamy YMHEHUYHOr CTakba.
YKonvko Hahy aa je 6uno nponycra Koje NpBOCTENEHN OpraH MOXe CaM Aa OTK/IOHM, Y3 AONUC ce
Bpahajy cnnucy npeamMeTa NpBOCTENEHOM OpraHy, ca ynyTCTBOM 3a Aasbe NocTynare. onuc notnucyje
MpeaceaHuk nnu osnawhexn ynaH Beha, HakoH Yera ce AONMC Ca CNUCMMa npeameTa Npeko MHTeEpHe
AocrasHe Krbure, Bpaha y Operbemse.

AKO nocne yno3HaBarka Ca CnMcMMa npeaMeTa M HasoaMMa Yy xanbu, lMNpeaceaHvk Beha wnu
oBnawheHn uynaH Beha Hahe ga o uctuma Tpeba Aa oanyuu ApyrocTteneHn opraH, Pykosoaunay
onerbera npunpema /Ipegsior 04/1yKE/PELLEHE/3aK/byYKa /. ,C I [1 01-03, koju y wnmMe
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obpahumBaya n npegnarada notnucyje MNpeaceaHuk seha unm osnawhenn ynaH Beha, n ca wuMm
Jasbe nocTyna y ckiagy ca Tadkom 5.1.1.

Kapga Behe oanyuyn no npepnory, nsspwunay OpUrMHaNHO NOTMMCaHU MpaBHU akT 04 CTpaHe
MNpeaceaHunka Beha, y goBosbHOM 6pojy npuMepaka, ca cTaB/beHUM nevaTtoM Beha, ctaema y cnuce
npeameTa 1 y3 gonuc Ha obpacuy /O 77 01-24, npeko MHTEPHE A4OCTaBHE KHbure, Bpaha NpBoCTENeHOM
opraHy, KOju BpLUM OOCTaBYy aKTa y cknagy ca nponucvMa u3 Mpwuniora 1. U3spwumnay no yceajamy
3anncHMKa ca cefHuUEe Ha KOjoj je oanyumBaHO O >anbw, NOTNMCaHu 3anuCHWK AOCTaB/ba
MpBoCTEneHOM opraHy, npeko MNMucapHuue, Koju ra npunaxe y3 oanyky Beha no xanbu, kao gokas o
HauMHy paja KonernjanHor opraHa NpuUINKOM oasnyumnBarsa rno xanéu.

5.4. NMnaHupamwe 1 npunpema 3a oabpaHy 1 3alITUTY TajHUX NoAaTaka

PykoBoaunay, rpyne y cknagy ca nponvcuma ms lNMpunora 1 1 no MHCTpyKumnjama u-Ha obpacuyma HaaneXXHMX
opraHa, obaB/ba HajCNoOXeHuje CTyAMjCKO-aHaNNTUUKE U CTPYyYHO-OnepaTnBHe MNocsioBe u3 obnactu
onbpaHe n 6e3begHocTn; KoopavHupa pag ca opraHuMMa MuHucTapeTBa oabpaHe M MuHuUcCTapcTBa
YHYTpaLLHMX NOCN0Ba; YuecTsyje y uspaaum lNMpoueHe BOjHMX M HEBOJHMX M3a30Ba U NpeThu; uspahyje
n ynyhyje Ha pa3maTpare Behy n CkynwtuHmn MO Oanyky o opraHvsaumju u pagy opraHa MO Crapu
rpag y paTHOM M BaHpeaHOM CTamwy; nspahyje n pykyje NnaHom-oabpaHe; Boan ckpaheHn AenoBogHuK
0 npujeMy u OTNpeMn AOKyMeHaTa Ca O3HAKOM CTerneHa ‘TajHOCTW nojaTtaka; NpuKyn/fba HeonxoaHe
nogatke u u3pahyje HaupTe nnaHoBa oabpaHe, Mobwamsauunje n npunpaBHOCTU. [peko HaanexHor
oferberba MMHUCTapcTBa oabpaHe, Ha NponMcaHnM obpacuyiMa MMHUCTAPCTBA, BPLUM NOTPaXXMBaHe BOjHUX
obBe3HMKa 04 BOjHOr OAcCeka, Ha pacnopes No pagHoj obasesun. Y OKBMpY OBMX MOCIOBA, M3BpLUMaL
u3pahyje HaupTe HOpMaTVBHUX akaTta Npunpema npeanore y3 carnacHoOCT NpeaceaHuka 3a Behe n CkyniutuHy.
3awTuTa TajHUX nogartaka, cnposoau no nponveuma m3 Mpunora 1 y unrby NpeBeHTUBHON AenoBaHa U
crpeyaBara MOryRHOCTU OTUUAa TajHUX AOKYMEHTa U3 MnaHoBa oAbpaHe W BaHpeaHWX CuTyaumja.
M3pahyje concTteBHn NnaHa Mepa 6e36eaHOCTM U 3alITUTE, NaH paaa ca TajHUM nogaunMa, ynyTcTBo
O PYKOBaky U YyBarby TajHMX nofaTtaka, ynyTCTBO O MOCTyrnawy y BaHpeaHUM N XUTHUM CcuTyauujama,
yrnyTCTBO O MpeHOoLWeHy TajHUX nofdaTaka, mepe 6e36egHOCTVM M 3alwTuUTe TajHUX nojaTtaka, Mepe
3aWwTnTe oA noxapa Yy pajy-ca TajHuM nogaumma u ap. O npujemy n oanpeMy TajHUMX noaaTtaka
pyKoBOAWNAL, Noc/ioBa BOAU UHTEPHY AOCTABHY KHWUTY.

5.5. MNocnoBu U3 o6nacrtn BaHpeaHUX cUTyauuja

PykoBoaunay, rpyne BpLuM CTpyyHe nocniose 3a notpede onwTmHckor LLTaba 3a BaHpeaHe cutyauuje, n
ynaH je LWtaba 3a BaHpeaHe cuTyaumje, Kao M Apyre NocioBe Be3aHe 3a npunpeMy, obyky, Habasky
orpemMe 1 CIMYHO, 3a MNOCTyrNaHe Yy BaHpeaHWM cuTyauujama, y cknagy ca nponvcuMa u3 MNpunora 1, u
cauMH-aBa M3BelLlTaje rno 3axteBy [paackor LLTtaba 3a BaHpeaHe cutyaumje n MYT1-a Ynpase 3a BaHpeaHe
cuTyaumje. YuectByje y u3pagn [poueHe yrpoXXeHOCTU of efleMeHTapHWX Henoroga W apyrux
OMacHOCTX W U3paau NnaHoBa 3aliTUTe M CnacaeBakba; nNpyXxa CTpyyHy nomoh jaBHwuM npeaysehvma
N ycTaHoBaMa 4nju je ocHmead O Ctapu rpaa n3 obnactn oabpaHe n BaHpeaHUX CUTyauuja;

5.5.1. Npunpema matepujana n oap)xasamwe ceaHmua LLtab6a 3a BC
Mo npujemy Mpeanora, pykosoaunay rpyrne nocnosa ca [llpeacegHNKoOM OrnwTUHE Tj KOMaHOAHTOM
LLiITaba nnu 3ameHunkoM lNMpeaceaHnKa- KOMaHAaHTa, AoroBapa AaTyM OApXKaBakba CeAHuLE U AHEBHU

pea ceaHuue LLITaba 3a BaHpeaHe cutyauuije.

Kaga ce oa lMpeaceadHuka onwTUHe- KOMaHAaHTa LWTaba, fobuje nogaTtak o AaTyMy ofp)aBakba
CeH1LIE U OHEBHOM pefly, Ha YCMEHM 3axTeB m3Bplmoua y Oaerbersy, MucapHuLa 3aBoay ceaHuLy
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opraHa u dbopmupa npeaMeT, y cknagy ca npoueaypoM Koju Npeko MHTepHe AOCTaBHE KHbure npuMa
nsspwmnad. M3spwunay napahyje /losus 3a cequmly LLItaba, koju o3Ha4vaBa 6pojeM ca Omora crmca,
M KOju noTnucyje npeaceaHyk OnwTMHE-KOMaHAaHT. Y3 No3uB 3a ceiHunLYy, No npasBuiy ce A0CTaB/ba U
3anNMCHKK ca NpeTxoaHe cegHuue LLtaba. MoTnucaHn AHEBHU pea, 3anNnCHUK ca NpeTxoaHe ceaHuue
M OCTann MaTtepujan Koju je Ha OHEBHOM pefy, WU nNpeanosv yMHOXaBajy ce W [ocTas/bajy
ynaHosuMa LLTaba, no notpebu 3aBMCHO 04 AHEBHOr peda APYrMM OpraHM3auMOHUM LennHama y
OMNWTWHN W ApPYrMM OpraHMMa M3BaH OMWTWHE, OAHOCHO [OCTaB/bajy ce 4naHosuma Lltaba u
(PyHKUMOHEPUMA M pyKOBOAMOLMMA Y YNpaBu y enekTpoHCkoj dopmu. 3a notpebe Ltaba mzpahyje
onepaTueHe nnaHose dyHKUMOHNCara LLiTaba y BC.

3a ceaHuuy LTaba, nsspwwunay npunpema 3a npeaceaHuka lloacetHuk o paay Ltaba, y cnoboaHoj
dopmu.

Pykosoamnau rpyne nocnosa lpunpema akta 3a wTtab, npeanore Ltaba 3a Behe n CkynwTuHY
MNpaBHa akTa notnucyje lNpeacegHuk rpaacke onwTuHe- KoMaHaaHT LWTtaba nnu weroB 3aMeHuK,

3anuncHuke ca cepHvua, Ltaba yceaja ce, mo npaBwny, Ha cneaehoj cegHUUM, HAKOH Yera ra
noTnucyjy npeaceaHuk- koMaHaaHT LLtaba nnv 3aMeHnk 1 3anncH14Yap-pyKoBoamial, rpyrne nocsiosa,
a 3aTUM ce apxuBupa.

5.6. Mocnosu u3 o6s1acTn NpoTUBNOXKapHe 3alITUTe

Y cknagy ca nponvcuMa u3 lMpunora 1 ceake Tpehe roavHe BpLUM Ce NpoBepa 3Haka M3 obnactu
NPOTUBMNOXApHe 3aliTUTe, AOK Ce jeaaHnyTa y 6 Meceum BpLIN CepBUCUparbe anapaTa U XMapaHTa 3a
rawere noxapa. M3spwwunay npat pokose 3a cripoBohere OBWMX aKTUBHOCTU M 6raroBpemMeHo
obagelwwTaBa HayenHnka o NoTpebu opraHn3oBarba UCTUX.

Ha nocnosuma obyke nnu nposepe 3Haka u3pahyje HaupT Ha obpacuy Hapegba-3alutmnta o4 noxapa,
CI I1701-06, kojy noTnucyje HayenHWK Ynpase. pykoBoAuNaL, rpyne nocnosa oBy Hapeaby AocTaB/ba
PYKOBOAMOLIMMA OpraHvM3auMoHuX jeavHuua Koju obasewwTaBajy 3anocneHe o obasesn obasrbamba
obyke OAHOCHO NpoBepe 3Hawa W Yy AOrOBOPY Ca OpraHuM3aunjoMm Koja je onawheHa 3a
cnpoBohere obyke unu nposepe, opraHnsyje obyky.

O patymy oapaBatba OBYKE M TecTMparba pefly, Ha YCMEHM 3axTeB u3Bplimoua y Operbetby,
MucapHuua 3aBoaM ceaHuly opraHa u dopmupa npeameT, y Ckiagy ca MpoueaypoM Koju Mpeko
WIHTEpHe JOCTaBHE Krbure NpuMa U3BpLUMnaLl.

O wu3BplEeHOj 0byuM, HagnexHa opraHu3aumja koja je spwwuna obyKy, caunmkbaBa M3BewwTaj O
3anocneHnmMa koju cy obasunm obyky, OAHOCHO MPOBEPY 3Harba M AO0CTaB/ba ra U3BPLUMOLY, KOjU O
n3BpLueHoj obyum n3selTasa HauenHuka y nucaHoj opmu, a 3aTum npeaMeT apxmeupa.

Ha nocnoBrMa peaoBHOr cepBucHparba anapaTa, U3Bplunnial 6naroBpemMeHo, a HajkacHuje 30 aaHa npe
ncTeka poka, no3uBa Yy nucaHoj ¢dopmu, osnawheHy opraHmsauujy na obasu peaoBHO
CcepBuCMpame, M O W3BPLUEHOM CEpPBMCMpakby Ha OCHOBY AOCTaB/beHOr u3BelTaja oBrawheHor
cepBucepa obaBewTaBa HauenHuka. Ha nocioBMMa pepoBHOr cepBuMcMpakba LeHTpane 3a AojaBy
noXxapa v AojaB/bMBada noxapa nosuea npeko Cnyxbe, HagnexHe opraHusauuvje 3a cepBucMpare U
0b6yKy pagHuKa Ha obe3beherby, 3a pyKoBahe LIEHTPasoM.

Ko pemoBHMX MHCMEKUMjCKMX nperneda y OBOj 06/1acTu Koje CnpoBOAM HAANeXHa MHCnekuuia,
u3Bpwunay no oenawhewy HauyenHuka npucyctByje nperneauma, obaBewTaBa HayenHuka w
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NoCTyna no HanoXeHuM MepaMa uHcnekuuje. Kaga HagnexHa MHCneKkumja O M3BpLUIEHOM nperneay
[AOCTaBW 3anNUCHUK U HaNoXxu Mepe, opmupa ce npegMeT Yy NucapHuum no npoueaypu C XI 02 17
01. Tlo OKOH4Yaky MNOCTYMKa MO 3anuCHUKY, M3BpLIMNAL MNpunpeMa npeaMeT 3a apxvBupare
nonywasarkeM OMOTa crmca v NPeKo MHTEpHeE AocraBHe Krbure npeaaje NucapHvum, Koja Aarbe nocTyna
y cknagy ca npoueaypom CI XI 02 [101.

5.7. Nocnosu u3 obnacrtn 6e36eaHOCTM K 3apaB/ba Ha paay

Y cknagy ca nponmcuma w3 lMNpunora 1 y OKBMPY OBUX MOCM0BA, M3BpLUMAAL, YYECTBYje Y u3paam
HaupTa onwTmnx (NpasunHuKa o 6e3begHOCTN 1 34paB/by) M NojeAnHaYHMX akaTa, AKTa O MpoLEHM
puU3MKa 3a CBakoO pagHO MecTo (oapehuBare MecTa ca nocebHMM ycnoBuMa paga) U AocTaB/ba UX
HaANeXHUM OpraHMMa Ha ycBajamoe.

y obaBrbaky nocnosa capahyje ca MHcnekunjoM paga , YnpasoM 3a 6e36eaHOCT v 34paBibe Ha pagy
1 ca osnawheHoM MeaMUMHOM paja u ynyhyje 3anocneHe Ha NpeTXoaHe, NepuoanyYHe N CaHUTapHeE
nekapcke npernege, 3a cneuMjanHe ciyyajeBe u Ha uurbaHe fiekapcke nperneae no notpebu.crapa
ce o 6naroBpeMeHOM obaBrbarby NieKapckux nperneaa, BOAN eBMaeHUMjy O TOMe; BOAM eBuaeHUMje 0
noBpefaMa Ha pajdy M KOHTaKTMpa ca opraHuma u cinyxbama nssaH OnwTrHe Ha OCTBapvBakby Npasa
3anocsieHor No OCHOBY MOBpeAda Ha pady. npunpema noBpegHe NUCTe M OCTBapyje KOHTaKTe ca
HaaNeXHOM YnpaBoM.

Boau eBmaeHUMjy O M3BPLUEHUM fIeKapCKUM MperneanMa, 0 ToMe M3BellTaBa HayenHuka Ynpase u
npeanaxe Mepe 3a Nnobosbllake YCNoBa paja M CMatbere pusuka Mo 3ApaB/be 3anocineHux. Ha
OCHOBY M3BellTaja MeauuuHe paja cauvkbaBa M3BELLTAj O 3APABCTBEHOM CTakby 3aroc/eHuX ca
NPeAnoroM Mepa 3a nobosbluakbe YCoBa paZia U A0CTaB/ba ra HauesIHKKY., Aaje npeanor 3a Habasky
3alTUTHE K cnyx6eHe ofdehe 3a 3anocneHe Ha pafHWM MecTMMa ca NoBehaHWM pU3KMKOM U OcTane
3anocneHe.

5.8. MocnoBu us o6nacrtu o6esbehera, camosaliTUTE MMOBUHE U SIMLA

PykoBoaunay, rpyne y capagru ca pykosoavoLeM obesbeherba, cactas/ba Npeanore pacrnopeaa paaa
pagHvka Ha obe3behery, No noTpebu Npeanaxe ysohewe nojayaHor obesbeherba 3rpage n UMOBUHE
y CK/lady ca 3aKOHOM M YnyTCTBOM 3a paA pagHuka. MNpvma nHdopmaumje oa npaBHUX cybjekaTta of
nHTepeca 3a 6e36egHOCT rpahaHa v uHbopMULEe pagHuke obesbeherba 0 NMpeay3vMarby MnojavaHmx
Mepa 3alTuTe

5.8.1 NocnoBu o6esbeherwa

3anocneHn KOHTPOMMLIY YNasaK M M3Masak CTpaHaka, CrpeyaBajy 3aApXKaBatbe Y yna3vMa 3rpaje,
BpLLUE MPWjeM CTpaHaka Ha ynasy Yy 3rpaay, BoAe eBUAeHULMjy O ynackKy/wu3snacky ctpaHaka y
3rpagy OnwTuHe, 06aBeLITaBa CTPAHKE O pacnopeay Cy>X6eHrX NPOCTopuja, KOHTPOULLIE U HAA3Upe
pad UHTEPHOr TB CUCUTPEMA, NPUMa TenedOoHCKE NO3UBE MO 3aBPLLETKY pafiHOr BPEMEHA U Y HEPaAHUM
AlaHuMa, 0baBrba NOCNOBE M 33[]aTKe Yy CKNajy ca NponucaHuM npoueaypama /ynyTcTBuMa 06aB/ba U
ApYyre Noc/IoBe MO Hanory HeMoCpeaHor pyKoBoaMoLa rpyne nocsiosa
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5.8.2. MocnoBu caMmo3awuTUuTe

M3Bpwwmnay obasrba NoCnoBe CaMo3alLTUTE NnLa, UMOBMHE W 3rpaje, BpLUEHEM (PU3NYKO TEXHUYKE
3awTuTe n obesbehera nvua, MMOBMHE M objekTa WCTOBPEMEHO WM KOMOMHABaHOM TEXHWMKOM
(PU3MYKO- TEXHUYKE 3alTUTe,No NoTpebun BpwKN npernes cTpaHka u npT/bara aytomobuna koju ynase
y asopvwte OnwTKHE,CnpoBOAM CTaNIHWM HAA30p Haj 3rpaoM NpUMeHOM Mepa HU3MYKOr U TEXHUYKOT
HaA30pa, KOHTpOMLLE CUCTEM MPOTMB MOXXapHe 3alwTuUTe, NpaTy paj LeHTpane 3a AojaBy noxapa, Boau
KHbUIY eBUAEeHUM]e Narbera CMrHana 3a NoXap y 3rpaau v Haasvpe pag crabunHor MM cncmutema
3rpage, obaB/ba MNOC/IOBE M 33JaTKe y Cknajy ca NponvMcaHuM npoueaypamMa /ynyTcTBuMa noctyna vy
cknagy ca obasesama 13 lNpBuna 3awTnte o noxapa OnwTuHe.

5.8. Ocranu nocnosm

5.8.1. NMocnoBu eBnaeHuunje ob6paharwa rpahaHa v npujema nowrte
M3pwunay y Operberwby o0baB/ba NIMYHY, €NEKTPOHCKY WM TenedoHCKY KopecrnoaeHuunjy ca
KopuCHMLUMMA Koju ce obpahajy dhyHKumoHepuMa.

W3BpLlumnay y cknagy ca Yryrcreom 3a ripujem kopumcrmka CI- 0 Y 02, Boay eBUAEHUM]Yy O KOPUCHULUMMA KOju
Cy ce 0bpaTnnn pyHKUMOHEPMMA ONWITUHE.

M3epwwunay Boan u Monuc akata (ekctepHu obpasay 6poj 12), u3 npoueaype G XI 02 /7 01 koju
n3BpLIMNaL, oTBapa MOYETKOM roauHe. Ha Kpajy KaneHaapcke roguMHe m3spLunnial 3akbydyje nonuc
aKkaTa, npuaaxe noTnuMcaHa akTa U npeko MHTepHe AOCTaBHe Kwure npegaje NucapHuum Koja
Aaroe nocTyna y cknagy ca npoueaypom C/ X1 02 [101.

M3Bpwunay Boau Kwury EsugerHuymja rowrte I, I, v III, G O 11 02-02, 3a npujeM nowTe 3a
(pyHKUMOHEpEe ONWTUHE M NoBepeHuKa 3a MHgopMaumje o4 jaBHOr 3Hadvaja M NoCTyna ca NowToM
Ha Ha4vH M3 npoueaype.

M3Bplumnay, Boan eBnaeHUMjy NpyMcyctBa Ha pagy dyHKUMOHepa 1 3anocieHnx y Operberby Ha obpacuy
lperneq npucycrsa Ha pagy CI- IT [1 01-10, Koju Ha Kpajy CBaKor meceua nornucyje HavenHuk nnu
3aMeHUK HaudenHuka M UCTU ce AO0CTaB/ba M3BPLUMOLY Ha nocnoBuMa obpadvyHa nnata y Cnyxbu, koju
nocTyna y cknagy ca npoueaypom CI I1/701.

5.8.2. U3BewTaj o paay

Mpema anHammum opraHa OnwTuHe KOoju pa3MaTpajy n ycBajajy nsselwtaje o pagy opraHa, Ha
3axTeB CKynwTuHe, npeaceaHunka Mpaacke onwTuHe uin HadenHuka Ynpase, U3BpLIMOLM Y OACEKY
CauMHbaBajy CBOje M3BeLTaje 0 paay Koje objeankbyje pykoBoaunal 1 A0CTaB/ba ra TPaXKmoLy.
M3BewTaj caapXxun onMc akTMBHOCTW U3BPLUMOLIA NMpeMa ONUCYy pagHOr MecTa a akTMBHOCTM 3a Koje je
TO Moryhe, nckasyjy ce 6pojyaHo u y agnjarpammma.
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rPAACKA

PAA OAEJLEHA 3A CKYNLWUTUHCKE

ONMLUTUHA NOCJI0BE U NMOCJIOBE BERA U crinoi
CTAPM rPA NPEACEAHUKA
6. SAMNMNCH
Pen. Ha3us O3Haka AokyMeHT MecTto Pok
6p. OOKYMEeHTa o6pacua ¢opmupa YyBama qz_ ?ﬂ";a
MNpeaceaHvk Opnerbere ﬂoT:afgg-/
1. | No3wuB 3a ceaHnuy crinoi-o1 CkynwtuHe/ ]
Beha / ApxuBa
CekpeTtap o o 4 roa./
ferbere :
2. | 3anucHuk ca ceqrmue crimoi-p2 | GynwraHe u TPajHo
I'Ipe,D,CELlHVIK /ApXMBa
CkynwTuHe
MNpeaceaHnk no 4 roa./
3. | Mpeanor T 111 01-03 Beha/ Operverbe TpajHo
" | oanyke/pelerba/3aksbyyka/ MpeaceaHnk / ApxvBa
pagHor-Tena
NpeaceaHnk o Ao 4 roa./
Ae/bEHE :
4. | NpaBHa aKTa opraHa Crinoi-o4 CKy_rlunvu-!e/ H TPajHo
ajcrapuju / ApxvBa
0a60pHNK
Cekpetap o
fAerbere
5. | Hanor 3a ucnnaty HakHage Cr.I1101-05 CrynuTve/ 1 rog.
HauenHuk / ApxvBa
Ynpase
- Oncek-
6. Hapenba -3awTuta of Crino0i-06 HauenHmk M3BpLINALY 1 ro_n./
noXapa YnpaBse ApxviBa TpajHO
7. NOPUNO3MU

1. Tponucu koju ce npumemsyjy Y y Oferberby 3a CKynWTUHCKE NocnoBe 1 nocnose Beha u

npeaceaHvka
2. MNo3us 3a cegHmuy - Cr 1M 01-01
3. 3anucHuk ca cegHuua - Cr 1M 01-02
4. Tlpeanor oanyke / pewemna / 3akbyyka / Crirnoi-o3
5. MNpaHu akT CI' I 1 01-04
6. Hanor 3a ucnnaty HakHage CI I 1 01-05
7. Hapeg6a-3awTtuTta o noxapa CI I 1 01-06
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